AYIRTMA KILAVUZU

Asagida belirtilen adimlari izleyerek, baska bir okuyucu tarafindan édiing alinmis bir kitabi, iade
edildikten sonra kullanmak Uizere siraya girebilirsiniz.

e Kiitliphane web sayfasinin arag cubuklarinda yer alan “Hesabim” bashigini tiklayarak ODTU égrenci
ve mensuplari kiitiphane hesaplarina METUMail servisinde kullandiklari kullanici adi ve sifre ile;
protokol yolu ile kiitiphanemizden yararlanan kullanicilar ise hesaplarina ad, soyad ve kitliphane
kartinin tGzerinde bulunan numara yada TC kimlik numarasi ile erisebilirler.

o Kullanmak istediginiz ancak baska bir kullanici tarafindan 6diing alinmis kitabin adina tiklayarak, bu
kitaba ait kayda giriniz ve sayfanin lst bolimiindeki "Request"” butonunu tiklayiniz.

e Eger kitabin birden fazla kopyasi ve(ya) cildi var ise; ayirtmak istediginiz kopya/cildi secerek
"Request Selected Item" butonunu tiklayiniz.

e Kitap iade edildiginde sistemimiz METUMail adresinize, kitabinizi 3 giin icerisinde Desk
bankosundan almaniz gerektigini bildiren bir uyari mesaji gdnderir. Bu siire icerisinde kitabi 6diing
almadiginiz taktirde talebiniz iptal edilir ve kitap ait oldugu salona gonderilir.

Litfen Dikkat!

o NCC (Kuzey Kibris Kampusi) Kitliphanesi’ndeki kitaplara ayirtma islemi yapiimamalidir.
e En fazla 3 kitap ayirtilabilir.

e Telefon ile ayirtma islemi yapilmaz.

Ayirtma islemini iptal etmek igin ;

e Kiitlphane hesabiniza giriniz.

e Sayfanin sol lst bolimindeki "REQUESTS (HOLDS)" baglantisini tiklayiniz.

e iptal etmek istediginiz kitabin solundaki kutucugu isaretleyerek, "Cancel Selected" butonunu
tiklayiniz.

e Bu asamada ayirtma islemini onaylayip onaylamadiginiz sorulur. "Yes" butonunu tiklayarak islemi
tamamlamaniz gerekir.

Sorulariniz igin (+90.312) 210 27 85 numaral telefonu arayabilir veya e-posta génderebilirsiniz.
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