Universite Senatosu’nun 15 Nisan 2025 tarihli ve 2025/4-3 say1li kararinin ekidir.

ORTA DOGU TEKNIK UNiVERSITESI
LiSANSUSTU TEZLERIN ELEKTRONiK KOPYALARININ TEs_LiM ALINMASI,
SAKLANMASI VE ERIiSIME ACILMASINA iLISKIN YONERGE

Amac ve Kapsam

Madde 1-Orta Dogu Teknik Universitesi, bilimsel arastirma sonuglarinmn genis kullanic
kitleleri ile paylasilmasi ilkesi gergevesinde, Universite biinyesinde iiretilen lisansiistii tezlerin
Acik Erisim ve Kurumsal Arsiv sisteminde depolanarak erisim siirekliliginin saglanmasini
hedefler. Bu yonerge, yiiksek lisans ve doktora tezlerinin elektronik ortamda teslim alinmasi,
giivenli olarak saklanmasi, kataloglanmas1 ve elektronik ortamda erisime sunulmasina iliskin
usul ve esaslar1 diizenler.

Dayanak

Madde 2-Bu yonerge, 4/11/1981 tarih ve 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun ek 40’mnc1
maddesi, YOK Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi ile 30.05.2018 tarihli YOK Ulusal
Tez Merkezi, “Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi, Diizenlenmesi ve Erisime
Acilmasina iliskin Yonerge” sine dayanmaktadir.

Madde 3-Yonergede Ge¢cen Kisaltmalar ve Tanimlar
3.1. Kisaltmalar

oDpTU : Orta Dogu Teknik Universitesi

Universite  : Orta Dogu Teknik Universitesi

Kiitiiphane : Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1
OpenMETU : ODTU Agik Erisim ve Kurumsal Arsiv Sistemi

KDDB : Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1
BiDB : Bilgi Islem Daire Baskanlig

YOK : Yiiksekogretim Kurulu

EBYS : Elektronik Belge Yonetim Sistemi

KVKK : 6698 Sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

PDF : Taginabilir Belge Formati (Portable Document Format)

3.2. Tamimlar
Kurumsal Arsiv (Institutional Repository): ODTU’de iiretilen bilimsel ve entelektiiel
caligmalarin arsivlenerek agik erisime sunuldugu sistemi tanimlar.

Acik Erisim: ODTU mensup ve dgrencileri tarafindan gerceklestirilmis bilimsel ¢alismaya
icret 6demeden, herhangi bir engelle karsilasmadan, elektronik ortamda erisebilmeyi ifade
eder.
Ambargo: OpenMETU’de yer alan lisansiistii tezlerin; makale yayinlama, patent bagvurusu
kurumsal ve ulusal ¢ikarlar vb. sebeplerle belirli bir siire i¢in erisime kapali kalmasini ifade
eder.

Depolama: Bilimsel ve entelektiiel calismalart OpenMETU’ye depolama siirecini ifade eder.

Enstitii: Lisansiistii tezlerin hazirlandig1 enstitiiyii ifade eder.



Madde 4- Bu yonerge, lisansiistii tezlerin agik erisimi konusunda 6ncelikler ODTU lisansiistii
ogrencileri, tez danmismanlari; Enstitiler, KDDB ve BIDB birimlerini ilgilendiren
diizenlemeleri igermektedir.

Madde 5- Lisansiistii Tezlerin Teslim Edilmesi, Diizenlenmesi ve Erisime Acilmasi

a)

Ogrenci, format kontrolii onaylandiktan sonra imzaladigi basili ve ciltlenmis tez
kopyalarini, en az 2 kopya olmak iizere jiiri iiyelerine ve varsa es danigmanina imzalatir
ve Enstitiiye teslim eder. Ogrenci, Yayimlama, Fikri Miilkiyet Haklar1 ve Dogruluk
Beyanini imzalar ve Enstitii sekreterligine imza i¢in birakmis oldugu basili ve ciltlenmis
tez bilgileri ile birebir uyumlu olan tez pdf’ini ve iist verilerini OpenMETU’ye yiikler.
Yiiklenen tezin basili ve elektronik kopyalar1 sayfa numaralari, bigim, icerik vb.
acilardan birebir ayn1 olmak zorundadir. 6698 Sayili KVKK geregi pdf igeriginde kisisel
bilgi (kimlik, telefon, adres, medeni durum, e-posta, vb.) bulunmamalidir.

b) Enstitii tarafindan basili ve ciltlenmis tez ile elektronik tez kopyalarinin karsilagtiriimasi

sonucunda, gerekli goriilen diizeltmeler 6grenci tarafindan yapilir. Enstitii, tez kontrol
slirecinin bir parcasi olarak tezin erisim kosullarin1 OpenMETU onay1 6ncesinde kontrol
eder.

Erisim diizenlemelerinin tamamlanmasinin ardindan tez, Anabilim Dali Bagkan1 ve Enstitii
Miidiirii tarafindan imzalanir. Tez teslimi, tiim imzalarin tamamlanmasi suretiyle resmiyet
kazanur.

Tezi onaylanan 6grenci, Yiiksekdgretim Kurulu (YOK) Veri Giris Formu’nu ilgili Enstitiiye
teslim ederek tez teslim siirecini resmen tamamlamis olur.

Enstitii, 6grencinin mezuniyetini onayladiktan sonra, basili ve ciltlenmis tezin imzali onay
sayfas1 (approval page) ile Ogrenci tarafindan imzalanan ‘“Yayimlama, Fikri Miilkiyet
Haklar1 ve Dogruluk Beyan1”mi tarayarak tek bir pdf dosyas: halinde EBYS araciligiyla
KDDB’ye iletir. KDDB, ilgili imzal1 pdf dosyasini tez kaydina ikinci dosya olarak yiikler.
Islak imzal1 bu sayfalar, siiresiz olarak erisime kapali tutulur.

d) Tez erisime kapali ise Enstitii, ilgili yonetim kurulu kararim ivedilikle KDDB’ye iletir.

KDDB, OpenMETU’ye yiiklenen tezi kataloglama kurallarina gére diizenler, bibliyografik
bilgilerini olusturur, konu basliklarini belirler ve erisim kisitliligi olmayan tezleri tam metin
olarak erigsime acar, erigim kisitlilig1 olan tezler i¢in ise kapalilik kontrollerini gerceklestirir.

Ogrencinin, OpenMETU sistemine eklenen ve onaylanmus tezine iliskin iist veri bilgileri
ve/veya PDF dosyasinda sonradan degisiklik talep etmesi halinde, talep edilen degisiklikler,
degisikligin yer aldigi OpenMETU alan bilgisi ve/veya pdf sayfa numaralari ile degisiklik
gerekcesi acikca belirtilerek, ilgili enstitliye resmi bir dilekge ile bagvurulmalidr.

S6z konusu talepler yalnizca olaganiistii durumlarda enstitiiler tarafindan degerlendirmeye
alinir.

Enstitii tarafindan degisikligin uygun bulunarak onaylanmasi durumunda, ilgili onay,
EBYS araciligiyla iist yazi ile KDDB’ye iletilir.

KDDB, iist yazi dogrultusunda OpenMETU’de gerekli degisiklikleri gerceklestirir ve
yapilan islemler hakkinda EBYS araciligiyla ilgili enstitiiye resmi bildirimde bulunur.

e) Elektronik tez koleksiyonunun erisime agilmasina yonelik olarak diger iiniversite

ve kurumlarla yapilacak anlagmalar ve is birlikleri ile uluslararas1 harmanlama



sistemlerine lyelik islemleri Rektorliik onayma sunulmak iizere KDDB tarafindan
yuritilir.

f) OpenMETU’de tezleri barindiran sunucu kurulumunu, gerekli durumlarda ilgili
yazilimin giincellemelerini, belirlenen araliklarla yedekleme, yazilimlarinda ihtiyag
duyulan Ozellestirmeleri ve veri girisini kolaylastirmak amaciyla farkli sistemlerin
biitiinlestirilmesini BIDB, KDDB ile iletisim halinde saglar.

Madde 6-Lisansiistii Tezlerin Erisime A¢ilmasinin Ertelenmesi

a ) Tezin

erisime acilmasina iliskin herhangi bir kisitlama s6z konusu ise

Yiiksekogretim Kurulu'nun Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi,
Diizenlenmesi ve Erisime Agilmasina Iligkin YOnergesinin {iciincii boliimiinde yer

alan,

lisansiistii tezlerin erisime ag¢ilmasinin ertelenmesi ile ilgili madde 6’daki

hiikiimler uygulanir. Buna gore;
1. Lisansiistii tezle ilgili patent basvurusu yapilmasi veya patent alma siirecinin

devam etmesi durumunda, tez danismaninin Onerisi ve enstitii anabilim dalinin
uygun goriisii lizerine enstitii veya fakiilte yonetim kurulu iki yil siire ile tezin
erisime ac¢ilmasinin ertelenmesine karar verebilir.

2. Yeni teknik, materyal ve metotlarin kullanildigi, heniiz makaleye doniismemis

veya patent gibi yontemlerle korunmamis ve internetten paylasilmasi durumunda
3. sahislara veya kurumlara haksiz kazan¢ imkani olusturabilecek bilgi ve
bulgular1 igeren tezler hakkinda tez danismaninin Onerisi ve enstitii anabilim
dalinin uygun goriisii lizerine enstitii veya fakiilte yonetim kurulunun gerekgeli
karari ile alt1 ay1 asmamak iizere tezin erisime acilmasi engellenebilir.

b) Telif haklari/ambargo geregince yayimlanamayan tezlerin yalnizca bibliyografik
bilgileri OpenMETU ye aktarilir.

Madde 7- Gizlilik Dereceli Tezler
a) Tezin erisime acilmasina iliskin herhangi bir kisitlama s6z konusu ise Yiiksekdgretim
Kurulu'nun Lisansiistii Tezlerin Elektronik Ortamda Toplanmasi, Diizenlenmesi ve
Erisime Agilmasma iliskin Y&nergesinin iigiincii boliimiinde yer alan gizlilik dereceli
tezler ile ilgili madde 7°deki hiikiimler uygulanir. Buna gore;

1.

2.

Ulusal ¢ikarlar1 veya giivenligi ilgilendiren, emniyet, istihbarat, savunma ve
giivenlik, saglik vb. konulara iliskin lisansiistii tezlerle ilgili gizlilik karari,
Universite Yonetim Kurulu tarafindan  verili. Kurum ve kuruluslarla
yapilan igbirligi protokolii ¢ercevesinde hazirlanan lisansiistii tezlere iligkin
gizlilik karart ise, ilgili kurum ve kurulusun Onerisi ile enstitii veya fakiiltenin
uygun goriisii iizerine Universite Yonetim Kurulu tarafindan verilir. Gizlilik
karar1 verilen tezler Yiksekogretim Kuruluna bildirilir.

Gizlilik karar1 verilen tezler gizlilik stiresince ilgili enstitii tarafindan gizlilik
kurallar1 ¢cer¢evesinde muhafaza edilir, gizlilik kararinin kaldirilmasi halinde
OpenMETU sisteminden erisime agik hale getirilir.

Yararlanma Hakki
Madde 8- OpenMETU’de yer alan bilimsel ¢alismalardan yararlanma hakki asagida belirtilen
kosullarda gergeklestirilir.
1. Isteyen herkes sistemde kayitli olup erisime acik olan tezlere serbestce erisebilir.
2. Sistemde yer alan bilgi kaynaklar1 kullanildiginda, kullanan kisi tarafindan kaynak
gosterilmesi bilimsel etik agisindan gerekli ve zorunludur.



Tereddiitlerin Giderilmesi
Madde 9- Bu yonergenin uygulanmasinda ortaya ¢ikacak tereddiitleri gidermeye ilgili yasal
mevzuat kapsaminda Enstitiilerin onerileri de alinarak ODTU Rektori yetkilidir.

Yiiriirliikkten Kaldirma

Madde 10-Orta Dogu Teknik Universitesi Senatosu’nun 12.02.2019 tarihli ve 2019/2-2 sayili
karar1 ile kabul edilen “Orta Dogu Teknik Universitesi Lisansiistii Tezlerin Elektronik
Kopyalarinin Teslim Alinmasi, Saklanmasi ve FErisime Acilmasi Hakkinda Yonerge”
yiirtirliikten kaldirilmistar.

Yiiriirliik )
Madde 11 — Bu yonerge, Orta Dogu Teknik Universitesi Senato’sunun 15 Nisan 2025 tarihli ve
2025/4-3 sayil1 kararinin yayimu tarihinde yliriirliige girer.

Yiiriitme
Madde 12 — Bu Yonerge Orta Dogu Teknik Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiiliir.



