Tez Teslim Siireci

1.ASAMA: OGRENCI-ENSTITU KOORDINASYONU
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Ogrenci

1.Ogrenci, tez format kontrolii onaylandiktan sonra basili ve ciltlenmis tez kopyalarini, en az 2 kopya olmak
izere juri Gyelerine ve varsa es danigmanina imzalatir. Sonrasinda bu kopyalari bizzat kendisi de imzalayarak
Enstitlye teslim eder.

2. Ogrenci, ‘Yayimlama, Fikri Miilkiyet Haklari ve Dogruluk Beyani’'ni imzalar.

3. Ogrenci, Enstitii sekreterligine imza icin birakmis oldugu basili ve ciltlenmis tez bilgileri ile birebir uyumlu olan
tez PDF’ini ve Ust verilerini OpenMETU’ye yiikler. Yiiklenen tezin basili ve elektronik kopyalari sayfa no., bigim,
icerik vb. agilardan birebir ayni olmak zorundadir. 6698 Sayili KVKK geregi PDF igeriginde kisisel bilgi (kimlik,
telefon, adres, medeni durum, e-posta, vb.) bulunmamalidir.

4. Tezi onaylanan 6grenci YOK Veri Giris Formu’nu teslim ederek tez teslim siirecini tamamlar.

2.ASAMA: ENSTITU iSLEM SURECI

EnstitQ
Sorumlusu

v
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1. Ogrencinin yiikledigi tez Enstitii sorumlusunun OpenMETU gérev havuzuna diiser,

2. Enstitli sorumlusu basili tezi OpenMETU’ye yliklenen kopya ile karsilastirir ve aynisi ise onaylar,
* Tez erisime kapali ise OpenMETU’daki PDF dosyasini onaylama islemi éncesinde erisime kapatir
ve kapalilik kararini EBYS araciligiyla KDDB’ye iletir,

3. Anabilim dali baskani ve enstitli miiduri basili tezi imzalar,

4. Enstitl sorumlusu, basili tezin jiri imza sayfasini, jiri imzalarinin bulundugu sayfadan sonra
gelen 6grenci tarafindan imzalanmig sayfayl ve Yayimlama, Fikri Milkiyet Haklari ve Dogruluk
Beyani'ni tarar ve tek PDF dosyasi olarak EBYS araciliglyla KDDB'ye iletir.

5. Enstitli sorumlusu PDF’i YOK Ulusal Tez Merkezine yiikler.

3.ASAMA: KUTUPHANEDE YAPILAN iSLEMLER

Kitiphane
Sorumlusu

1. Kitiphane sorumlusu EBYS araciligiyla iletilen imzali PDF dosyasini 2. PDF dosyasi olarak tez
kaydina yukler (islak imzali bu sayfalar stiresiz olarak erisime kapali kalir)

2. Enstitli tarafindan onaylanan tezlerin OpenMETU PDF-{st veri ve erisim kontrollerini saglar,
3. Enstitliye onay e-postasi iletir,
4. Tez OpenMETU varliklarina eklenmis olur,

5. Kutliphane otomasyon sistemi izerinde tezin katalog kaydini olusturur.

ONAYLANAN TEZDE DEGISiKLiK TALEBI

Ogrenci,
Enstitl Sorumlusu,

Kitiphane Sorumlusu
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Ogrencinin, onaylanan ve OpenMETU varliklarina eklenen tezinin (st verileri ve/veya PDF
dosyasinda sonradan degisiklik talebi olmasi durumunda;

1. Ancak olaganisti durumlarda degisiklik talepleri enstitiiler tarafindan degerlendirmeye
alinabilir. Talep edilen degisiklikler, degisikliklerin bulundugu OpenMETU alan bilgisi ve/veya PDF
sayfa numara/lari, degisikligin gerekgesi belirtilerek ilgili Enstitliye dilekge ile basvurulur,

2. Enstitl tarafindan degisikligin onaylanmasi durumunda Enstitli, onayi EBYS Gizerinden KDDB’ye
Ust yazi ile iletir,

3. KDDB, OpenMETU uzerinde ilgili degisiklikleri yapar ve EBYS araciligiyla ilgili enstitliye bilgi verir.




